
 
Перечень документов,
запрашиваемых у потенциальных контрагентов по договорам
Для решения вопроса о предоставлении отсрочки платежа или предоплаты необходимо запрашивать у компаний ниже перечисленные документы, и предоставить их юристу и финансовому отделу для проверки компаний на предмет возможности оказания услуг с отсрочкой платежа или предоплатой за товар/услуги:
1. Реквизиты компании (карточка контрагента): 
- наименование предприятия,
- юридический адрес,
- фактический адрес,
- контактные (в т.ч. сотовые) телефоны, факс, 
- ОГРН, ИНН, КПП и ОКПО предприятия,
- банковские реквизиты предприятия (наименование банка, номер расчетного счета, корсчета, БИК банка),
- ф.и.о. (полностью) директора, главного бухгалтера, сотрудника предприятия (уполномоченного вести переговоры),
2. Устав компании.
3. Учредительный договор или решение/протокол учредителя.
4. Свидетельство о постановке на налоговый учет (ИНН).
5. Свидетельство о внесении записи в единый государственный реестр юридических лиц, если общество зарегистрировано после 1 июля 2002 года.
6. Свидетельство о внесении записи в ЕГРЮЛ о юридическом лице, зарегистрированном до 1 июля 2002 года.
7. Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц.
8. Письмо из органов государственной статистики.
9. Бухгалтерский баланс за последние 3 отчетных периода с квитанцией Инспекции ФНС о приеме баланса.
10. Приказ (решение, протокол) о назначении (избрании) Единоличного исполнительного органа (генеральный директор, директор).
11. Копия паспорта индивидуального предпринимателя, генерального директора.
12. Доверенность на лицо, которому предоставлено право подписи договоров, других документов и  копия его  паспорта.
Копии документов, указанных в п.п. 2 - 11 должны быть заверены печатью и подписью ответственного лица данной компании.
Примечание: 
- При 100 % предоплате со стороны контрагента - запрашивается только п.1-6, п.10-12. 
- При отсрочке платежа/части платежа запрашивается полный пакет документов, согласно приложения № 2.


